Алгоритм звіряння даних обліку військового майна між службою забезпечення та
фінансово-економічною службою у військовій частині

Звіряння даних обліку військового майна між службою забезпечення та фінансово-економічною службою у військовій частині складається з наступних етапів:

1. Підготовчий (до 1 числа місяця наступного за звітним).
1.1. Закриття первинних документів: Начальники служб забезпечення повинні переконатися, що всі прибуткові та видаткові накладні, акти списання та акти приймання-передачі за звітний період зареєстровані та проведені по книгах обліку.
1.2. Передача документів до ФЕС: Усі первинні документи з відповідними реєстрами передаються до бухгалтерії (ФЕС). Бухгалтер підтверджує отримання підписом у реєстрі (Книзі реєстрації та руху облікових документів).
1.3. Виведення залишків у службах: У Книгах обліку наявності та руху військового майна виводиться залишок на кінець звітного періоду по кожній номенклатурній позиції.
2. Порівняльний (Аналітична робота) з 01 по 05 число місяця наступного за звітним, згідно Графіку звірки (Додаток 1).
Начальник служби (або відповідальна особа) та бухгалтер ФЕС проводять зустрічну перевірку даних:
2.1. Звірка за кількістю. Порівнюються залишки у Книзі обліку служби із залишками в Картках аналітичного обліку ФЕС (Кількість одиниць, сорт, категорія, комплектність).
2.2.  Звірка за сумами (вартісна). Перевіряється, чи правильно відображено вартість майна, ціна за одиницю, загальна сума по позиції, субрахунок бухгалтерського обліку.
2.3.  Перевірка руху. Порівнюються обсяги надходження та вибуття майна за звітний місяць. 
3. Документальне оформлення результатів. 
Після зустрічної перевірки даних обліку військового майна між службою забезпечення та фінансово-економічною службою, результати оформлюються записом у Журналі результатів звірки обліку військового майна, затвердженого Додатком 9 до Інструкції з обліку військового майна у Збройних Силах України (Наказ МОУ № 440).
У Журналі зазначається дата звірки, вказується період, за який проводиться звірка, робиться запис: «Дані обліку служби залишків на (дата) відповідають даним обліку ФЕС. Розбіжностей немає». Запис скріплюється підписами Начальника служби забезпечення та бухгалтера ФЕС, відповідального за напрямком.

4. Дії у разі виявлення розбіжностей
Якщо після перевірки документів, причина розбіжності (нестачі або надлишку) не знайдена, призначається службове розслідування. Начальник служби забезпечення та Начальник ФЕС подають пояснювальні записки командиру військової частини.
Майно ставиться на баланс або списується після завершення розслідування та видання відповідного наказу командира військової частини.

Про результати звіряння даних обліку військового майна між службою забезпечення та фінансово-економічною службою у військовій частині, начальник фінансово-економічної служби – головний бухгалтер, не пізніше, ніж 06 числа місяця, подає командиру військової частини підсумковий рапорт про стан звірки зі службами забезпечення.

Додаток 1 до Алгоритму

ГРАФІК*
Звірки Служб Забезпечення із Фінансово-економічною службою


	Повна назва служби
	Скорочена назва служби
	Число місяця звірки

	Служба військової техніки
	СВТ
	04

	Медична служба
	МС
	05

	Інженерна служба
	ІС
	01

	Служба зв’язку та кібербезпеки
	СЗКБ
	03

	Служба озброєння, військової техніки та майна спеціальних військ
	СОВТ та СВ
	05

	Служба авіації та протиповітряної оборони
	ППО
	05

	Служба інженерно – інфраструктурного забезпечення
	СІІЗ
	04

	Служба пально-мастильних матеріалів
	ПММ
	02

	Служба бойової підготовки (позаштатна)
	БП
	05

	Речова служба
	РС
	03

	Служба засобів ураження
	СЗУ
	03

	Служба засобів ближнього бою та розвідки
	ЗББР
	02

	Засоби розвідки (позаштатна)
	ЗР
	04

	Продовольча служба
	ПС
	02

	Електротехнічна служба	
	ЕТС
	02

	Служба охорони державної таємниці
	СОДТ
	04

	Геоінформаційна (топографічна) служба
	ТС
	01

	Cлужба наземних систем озброєння
	CНСО
	04

	Служба безпеки військової служби (позаштатна)
	СБВС
	03

	Служба метрології та стандартизації
	СМС
	01




*Примітка – Якщо день звірки по графіку припадає на неділю, то дані служби проходять звірку в останній день звітного місяця.



















