
Алгоритм звіряння даних обліку військового майна між підрозділом та
службами озброєння логістики у військовій частині

Звіряння даних обліку військового майна між підрозділом та службами озброєння логістики у військовій частині складається з наступних етапів: 

1. Підготовчий (до 20 числа звітного місяця).
1.1. Передача даних від служб до підрозділів: До 20 числа включно звітного місяця служби озброєння логістики надають всім підрозділам в електронному вигляді інформацію про всі переміщення за поточний місяць. 
1.2. Внесення даних з первинних документів в підрозділах: Командири підрозділів повинні отримати інформацію про поточну документацію (накладні Зразок 1, акти приймання-передачі Зразок 2, акти технічного стану Зразок 3, акти закладання (освіження) за звітний період Зразок 4) в електронному вигляді, та внести відповідні данні до книг обліку підрозділу. На момент прибуття до служб командир підрозділу доотримує оригінали відповідних документів.
1.3. Перевірка наявного майна на відповідність з даними обліку: Командири підрозділів повинні перевірити відповідність наявного військового майна по поточним даним, що внесені до книг обліку підрозділу. Перевірити як кількісний так і номерний облік.
1.4. Залишок: У Книгах обліку наявності та руху військового майна виводиться залишок на кінець звітного періоду по кожній номенклатурній позиції та підкреслюється лінією червоного кольору (Зразок 5).

2. Проходження звірки. 
2.1.  Терміни проходження звірки. Проходження звірки з підрозділом відбувається з 20 по 30 число кожного місяця згідно з графіком звірки, що затверджується кожен місяць заступником командира військової частини з логістики. Період звітності з 21 числа попереднього місяця по 20 число поточного місяця. 

2.2.  Звітна документація:
Для проходження звірки командиру підрозділу або відповідальному за облік потрібно мати з собою наступну документацію:
· Книга обліку наявності та руху військового майна (склад, підрозділ) – Додаток 14 до Інструкції з обліку військового майна у ЗСУ затвердженої наказом МО України №440 від 17.08.2017 (Зразок 5).
· Книга обліку за номерами і закріплення озброєння, військової техніки та іншого військового майна  - Додаток 48 до Інструкції з обліку військового майна у ЗСУ затвердженої наказом МО України №440 від 17.08.2017 (Зразок 6).
По службі НСО додатково мати:
· Книга обліку роботи машин, витрати пального і мастил – додаток 82 до Інструкції з обліку військового майна у ЗСУ, затвердженної наказом МО України №440 від 17.08.2017 (Зразок 7).
· Рапорт про пробіг, використання ПММ військовою технікою та настріл озброєння підрозділу за календарний місяць (Зразок 8).
· Оформлені дорожні листи за звітний період (Зразок 9).
По службі ЗББР додатково мати:
· Відомості закріплення зброї та військового майна за військовослужбовцями (Зразок 10). 
· Данні про настріл по зброї калібру більше за 7,62 мм. (Зразок 11).
· Роздавальна (здавальна) відомість (Зразок 12).

По службі ЗУ додатково мати:
· Роздавальна (здавальна) відомість (Зразок 13).

Командир підрозділу (або відповідальна особа) та діловод відповідної служби проводять зустрічну перевірку даних: 
2.3.  Звірка за кількістю (зброї, військового майна). Порівнюються залишки у Книзі обліку підрозділу із залишками в Книзі обліку служби (кількість одиниць та комплектність).
2.4.  Звірка за номерами (зброї, військового майна). Перевіряється чи правильно відображено номер ОВТ, військового майна у Книзі номерного обліку підрозділу та Книзі номерного обліку служби. Заповнення формулярів ОВТ, щодо пробігу та настрілів, зміни, щодо закріпленого розрахунку. Надає акти закладання (освіження), щодо майна наданого службою.
2.5.  Звірка закріплення (зброї, військового майна). Перевіряються Відомості закріплення зброї та Роздавальна (здавальна) відомість. 
2.6.  Звірка документообігу між підрозділом та службою.

3. Документальне оформлення результатів. 
Результати перевірки даних обліку військового майна між службою та підрозділом, заносяться до Журналу результатів звірки обліку військового майна, затвердженого Додатком 9 до Інструкції з обліку військового майна у Збройних Силах України (Наказ МОУ № 440).
У Журналі зазначається дата звірки, вказується період, за який проводиться звірка, робиться запис: «Дані обліку служби залишків станом на (дата) відповідають даним обліку. Розбіжностей немає». Запис скріплюється підписами Начальника служби забезпечення та командиром підрозділу.

4. Дії у разі виявлення розбіжностей
Якщо після перевірки документів, причина розбіжності (нестачі або надлишку) не знайдена, призначається службове розслідування. Командир підрозділу та Начальник служби подають пояснювальні записки командиру військової частини.
Майно ставиться на баланс або списується після завершення розслідування та видання відповідного наказу командира військової частини.
