ФОРМА ПОДАЧІ РАПОРТІВ

для виплати додаткової винагороди в розмірі 30 000 грн

Роз’яснення:

Варіанти рапортів:

1. Відділення (служби) управління полку, управління батальйонів та дивізіону – згідно затверджених Груп індивідуальної підготовки – рапорт за підписом керівника групи (за відсутності – заступником керівника групи) на весь особовий склад, який обліковується в групі, в тому числі й керівника групи (Додаток 1).

2. Рота, батарея, взводи прямого підпорядкуванням командиру військової частини – рапорт за особистим підписом командира підрозділу (за відсутності командира – подає рапорт ТВО) (Додаток 2).
3. Батальйони та дивізіони або згідно п.2 або за необхідності згідно Додатку 3.

Подача рапортів:

1. Щомісячно до 12:00 третього числа рапорти завізовані командирами підрозділів подаємо на погодження до відділення ППП;
2. Одночасно з подачею оригіналу рапорту – електронний варіант рапорту надсилаємо на +380632438906 (Очеретна Юнона, WhatsApp) назви електронних документів необхідно оформлювати в форматі: рік.місяць_сума виплати_підрозділ (скорочено). Приклад: 2025.11_30_2шб.

3. До 05 числа місяця погоджені рапорти з відділення ППП подаються на реєстрацію (відділення персоналу та стройового або адміністративна група) з подальшим направленням на підпис та погодження командиру частини;
4. До 07 числа місяця опрацювання рапортів та підготовка проекту наказу на виплату додаткової винагороди;
5. До 10 числа місяця погодження та підписання наказу на виплату додаткової винагороди та передача витягів для ФЕС.

Окремі вимоги:

Відступи – згідно поданих шаблонів – не редагуємо,

Шрифт тексту – Times New Roman, розмір 14
Шрифт тексту в таблиці – Times New Roman, розмір 12
Дати в рапортах, обов'язково мають бути записані у форматі:

Одна дата - 

01.11.2025-01.11.2025

Декілька дат - 

01.11.2025-01.11.2025, (пробіл, не перенос строки)

03.11.2025-15.11.2025

Друкувати документи обов'язково в режимі Одностороннього друку (тільки на одній стороні листа) та якісним (читабельним) друком.

В шаблонах рапортів сірим виділено текст, який підлягає корегуванню відповідно до підрозділу, місяця подачі та інше, перед друком дане зафарбування знімаємо.
За наявності питань – контактна особа Очеретна Юнона (+380632438906)

(Додаток 1)
Командиру військової частини А4122
РАПОРТ
Прошу Вашого рішення на виплату додаткової винагороди в розмірі 30 000 грн (тридцять тисяч гривень 00 коп.) у розрахунку на місяць пропорційно часу виконання бойових (спеціальних) завдань за листопад 2025 року нижче зазначеним військовослужбовцям штабу 2 штурмового батальйону військової частини А4122 (Група №24), які виконують бойові (спеціальні) завдання згідно з бойовими наказами (розпорядженнями), а саме: з інтенсивної підготовки для ведення воєнних (бойових) дій у складі військових частин (підрозділів), включених до складу резерву Головнокомандувача Збройних Сил України сил оборони держави згідно бойового розпорядження Головнокомандувача Збройних Сил України №19103 від 12.08.2025:
	№ п/п
	Звання
	ПІБ
	ІПН
	Період виконання завдань

	1
	молодший сержант
	ПЕРШИЙ Петро Пасєчкін
	1234567891
	01.10.2025 - 31.10.2025

	2
	старший сержант
	ДРУГИЙ Петро Васильович
	1234567891
	01.10.2025 - 02.10.2025, 04.10.2025 - 31.10.2025

	3
	солдат
	ТРЕТІЙ Мар’ян Безуглов
	1234567891
	31.10.2025 - 31.10.2025

	4
	солдат
	ЧЕТВЕРТИЙ Ітак Далі
	1234567891
	01.10.2025 - 05.10.2025, 07.10.2025 - 07.10.2025, 11.10.2025 - 31.10.2025

	5
	сержант
	П’ЯТИЙ Петя П’яточкін
	1234567891
	01.10.2025 - 02.10.2025, 04.10.2025 - 07.10.2025, 11.10.2025 - 11.10.2025, 13.10.2025 - 15.10.2025, 21.10.2025 - 25.10.2025, 29.10.2025 - 31.10.2025

	6
	
	
	
	

	7
	
	
	
	

	8
	
	
	
	

	9
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	12
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	16
	
	
	
	

	17
	
	
	
	

	18
	
	
	
	

	19
	
	
	
	

	20
	
	
	
	

	21
	
	
	
	


Дисциплінарні стягнення, адміністративні та кримінальні правопорушення за вищевказаними військовослужбовцями у листопаді 2025 році не обліковано.

В зазначені періоди не включено дні перебування військовослужбовців у відпустці, відрядженні, шпиталі, хворих та дні залучення до несення добового наряду.
Підстава:

Бойове розпорядження Головнокомандувача Збройних Сил України №19103 від 12.08.2025.

Бойове розпорядження Головнокомандувача Збройних Сил України №19833 від 19.08.2025.

Журнал обліку індивідуальної підготовки військовослужбовців штабу 2 штурмового батальйону військової частини А4122 (№ _______ від ___.___.2025).
Начальник штабу – заступник командира 

2 штурмового батальйону військової частини А4122

майор
Сергій МАЄНКО
01.11.2025

(Додаток 2)

Командиру військової частини А4122
РАПОРТ
Прошу Вашого рішення на виплату додаткової винагороди в розмірі 30 000 грн (тридцять тисяч гривень 00 коп.) у розрахунку на місяць пропорційно часу виконання бойових (спеціальних) завдань за листопад 2025 року нижче зазначеним військовослужбовцям роти зв’язку військової частини А4122, які виконують бойові (спеціальні) завдання згідно з бойовими наказами (розпорядженнями), а саме: з інтенсивної підготовки для ведення воєнних (бойових) дій у складі військових частин (підрозділів), включених до складу резерву Головнокомандувача Збройних Сил України сил оборони держави згідно бойового розпорядження Головнокомандувача Збройних Сил України №19103 від 12.08.2025:
	№ п/п
	Звання
	ПІБ
	ІПН
	Період виконання завдань

	1
	молодший сержант
	ПЕРШИЙ Петро Пасєчкін
	1234567891
	01.10.2025 - 31.10.2025

	2
	старший сержант
	ДРУГИЙ Петро Васильович
	1234567891
	01.10.2025 - 02.10.2025, 04.10.2025 - 31.10.2025

	3
	солдат
	ТРЕТІЙ Мар’ян Безуглов
	1234567891
	31.10.2025 - 31.10.2025

	4
	солдат
	ЧЕТВЕРТИЙ Ітак Далі
	1234567891
	01.10.2025 - 05.10.2025, 07.10.2025 - 07.10.2025, 11.10.2025 - 31.10.2025

	5
	сержант
	П’ЯТИЙ Петя П’яточкін
	1234567891
	01.10.2025 - 02.10.2025, 04.10.2025 - 07.10.2025, 11.10.2025 - 11.10.2025, 13.10.2025 - 15.10.2025, 21.10.2025 - 25.10.2025, 29.10.2025 - 31.10.2025
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Дисциплінарні стягнення, адміністративні та кримінальні правопорушення за вищевказаними військовослужбовцями у листопаді 2025 році не обліковано.

В зазначені періоди не включено дні перебування військовослужбовців у відпустці, відрядженні, шпиталі, хворих та дні залучення до несення добового наряду.
Підстава:

Бойове розпорядження Головнокомандувача Збройних Сил України №19103 від 12.08.2025.

Бойове розпорядження Головнокомандувача Збройних Сил України №19833 від 19.08.2025.

Журнал обліку бойової підготовки роти зв’язку військової частини А4122 (№ _______ від ___.___.2025).
Командир роти зв’язку військової частини А4122

капітан
Андрій ІВАНКО
01.11.2025

(Додаток 3)

Командиру 2 штурмового батальйону військової частини А4122
РАПОРТ
Прошу Вашого клопотання перед вищим командуванням щодо виплати додаткової винагороди в розмірі 30 000 грн (тридцять тисяч гривень 00 коп.) у розрахунку на місяць пропорційно часу виконання бойових (спеціальних) завдань за листопад 2025 року нижче зазначеним військовослужбовцям медичного пункту 2 штурмового батальйону військової частини А4122, які виконують бойові (спеціальні) завдання згідно з бойовими наказами (розпорядженнями), а саме: з інтенсивної підготовки для ведення воєнних (бойових) дій у складі військових частин (підрозділів), включених до складу резерву Головнокомандувача Збройних Сил України сил оборони держави згідно бойового розпорядження Головнокомандувача Збройних Сил України №19103 від 12.08.2025:
	№ п/п
	Звання
	ПІБ
	ІПН
	Період виконання завдань

	1
	молодший сержант
	ПЕРШИЙ Петро Пасєчкін
	1234567891
	01.10.2025 - 31.10.2025

	2
	старший сержант
	ДРУГИЙ Петро Васильович
	1234567891
	01.10.2025 - 02.10.2025, 04.10.2025 - 31.10.2025

	3
	солдат
	ТРЕТІЙ Мар’ян Безуглов
	1234567891
	31.10.2025 - 31.10.2025

	4
	солдат
	ЧЕТВЕРТИЙ Ітак Далі
	1234567891
	01.10.2025 - 05.10.2025, 07.10.2025 - 07.10.2025, 11.10.2025 - 31.10.2025

	5
	сержант
	П’ЯТИЙ Петя П’яточкін
	1234567891
	01.10.2025 - 02.10.2025, 04.10.2025 - 07.10.2025, 11.10.2025 - 11.10.2025, 13.10.2025 - 15.10.2025, 21.10.2025 - 25.10.2025, 29.10.2025 - 31.10.2025
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Дисциплінарні стягнення, адміністративні та кримінальні правопорушення за вищевказаними військовослужбовцями у листопаді 2025 році не обліковано.

В зазначені періоди не включено дні перебування військовослужбовців у відпустці, відрядженні, шпиталі, хворих та дні залучення до несення добового наряду.
Підстава:

Бойове розпорядження Головнокомандувача Збройних Сил України №19103 від 12.08.2025.

Бойове розпорядження Головнокомандувача Збройних Сил України №19833 від 19.08.2025.
Журнал обліку бойової підготовки медичного пункту 2 штурмового батальйону військової частини А4122 (№ _______ від ___.___.2025).
Начальник медичного пункту
2 штурмового батальйону військової частини А4122

лейтенант
Юрій ПЕТРЕНКО
01.11.2025

Командиру військової частини А4122

Клопочу по суті рапорту лейтенанта ПЕТРЕНКА Юрія Сергійовича.

Командир 2 штурмового батальйону військової частини А4122
майор
Олександр ІВАНЧЕНКО
01.11.2025
